
　東京地下鉄㈱○○区　　様

￥　○，○○○　－

但し　石鹸、タオル、靴下　　代として

平成△△年□□月○○日　上記正に領収いたしました

商品販売

　△△△△（

　　　※ １　但し書きについて

　　　　　　　　　参加賞代、商品代、お品代等　購入した物が明確に判らないものは不可

　　　　　　　　　但し、購入先発行の納品書・請求書・レシート等、品物が具体的に記入されているものを添付すれば可

　　　　　２　購入金額が５万円（税抜き）以上の場合は、印紙が貼ってあること

社
印

（ 領収証 注意事項 ）

領　　収　　証

担

具体的に品物等を
記入してもらうこと

事業所名又は所属名を記入
「所属●●会」というようなものは不可。

「社印」または「担当者印」
のないものは不可
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